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TIETOSUOJASELOSTE
KoulutusAvain Oy — TE-palvelujen asiakkaat

1. Rekisterinpitaja

KoulutusAvain Oy
Pohjolankatu 28 B 7-8
87100 Kajaani

Sahkopostiosoitteet:
etunimi.sukunimi@koulutusavain.fi

2. Rekisteri

KoulutusAvain Oy:n TE-palvelujen asiakkaat

3. Yhteyshenkilo

Paavo Haataja, toimitusjohtaja
050-331 5559
paavo.haataja@koulutusavain.fi

4. Tietosuojavaltuutettu

Eila Haataja
040-573 9686
eila.haataja@koulutusavain.fi

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus seka
kasittelyn oikeusperuste

Rekisterdidyn henkildtietoja kasitellaan
KoulutusAvain Oy:n valmennuspalveluiden,
tydvoimakoulutusten ja tydhdnohjausten
tuottamiseen, hoitamiseen ja raportointiin liittyen.
Henkil6tietojen kasittely perustuu asiakkaan
suostumukseen tai TE- ja Ely-keskuksen ja
KoulutusAvainOy:n valiseen sopimukseen.

6. Rekisterodityjen ryhmat ja kasiteltavat
henkiltietoryhmat ja tiedot

Rekisteroityja ovat TE-palvelujen kautta
valmennuksiin, tydvoimakoulutuksiin ja
tydhdnohjaukseen tulevat henkilét.

Kasiteltavia henkilotietoja ovat mm:

e rekisterdidyn nimi,

e rekisterdidyn sahkopostiosoite, puhelinnumero
ja postiosoite

¢ henkilétunnus Arvi-palautteen laatimista varten

e ammattiin, tydokokemukseen, koulutukseen ja
osaamiseen liittyvat tiedot

¢ tydnhakuun ja tyéllistymiseen liittyvat tiedot ja

¢ asiakkaan antamat muut lisatiedot

7. Henkilotiedon lahteet

Henkil6tietoja kerataan

¢ rekisteroidylta itseltaan,

e toimeksiantoon liittyvista asiakirjoista ja TE-
palvelusta
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8. Henkildtietojen vastaanottajat tai
vastaanottajaryhmat

Palveluun osallistumista koskevia tietoja voidaan
luovuttaa TE-palveluille sekd Kelalle tai muulle
tyottomyyskassalle.

Henkilotietoja voidaan tarvittaessa luovuttaa myos
yksittaisille palveluntarjoajille, joiden kanssa
KoulutusAvain Oy on solminut
yhteistydsopimuksen. Esimerkiksi matkalaskuja
koskevat tiedot toimitetaan kirjanpitoa varten
tilitoimistolle.

Palveluntarjoajat kasittelevat henkilbtietoja
sovitusti vain siind maarin kuin ne osallistuvat
rekisterinpitadjan palvelun toteuttamiseen.
Palveluntarjoajat ovat velvollisia huolehtimaan
tietoturvan riittavasta tasosta.

Asiakkaan kirjallisella suostumuksella tietoja
voidaan luovuttaa myds toiselle
palveluntarjoajalle.

9. Henkildtietojen sailytysaika

Henkilbtietoja sailytetdan Ely-keskuksen ja TE-
palvelujen ohjeistuksen mukaan vain niin kauan
kuin kasittelyn kannalta on tarpeellista ja
toimeksiantoihin liittyvien oikeuksien ja
velvollisuuksien toteuttaminen edellyttaa.
Saéilytysaika voi vaihdella toteuttavasta
palvelusta riippuen.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

Paperiset asiakirjat sailytetdan lukitussa tilassa
ulkopuolisilta suojattuna.

Sahkdiset henkildtiedot tallennetaan
tietojarjestelmaan. Henkilétietoja kasittelevat vain
ne tyontekijat, joiden tyotehtavat sita edellyttavat.

Nailld suojaus- ja varotoimenpiteilla pyritdan
estdmaan henkildtietoihin kohdistuvat
tietoturvaloukkaukset, kuten tietojen joutuminen
vaariin kasiin, tietojen laiton kasittely tai niiden
tuhoutuminen. Tietoturvaloukkauksista ilmoitetaan
lainsdadannon vaatimuksia noudattaen henkildille,
joiden tietoihin loukkaus kohdistuu. Lisdksi asiasta
ilmoitetaan tietosuojavaltuutetulle.

11. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.
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12. Rekisterdidyn oikeudet ja oikeuksien
toteuttaminen

Rekisterdidylla on oikeus:

* Tarkastaa rekisteriin tallennetut henkilétietonsa
ja pyytaa virheellisten tietojen korjaamista tai
taydentamista. Pyynnossa on yksilditava
virheellinen tai taydennettava kohta ja
perusteltava, miksi siihen pitaisi tehda
muutoksia.

» Pyytaa hanta koskevien henkilétietojen
siirtdmista toiseen jarjestelmaan.

» Peruuttaa antamansa suostumus niissa
tilanteissa, joissa tietojen kasittely perustuu
suostumukseen. Tama toimenpide ei
kuitenkaan vaikuta ennen suostumuksen
peruuttamista suoritetun tietojen kasittelyn
laillisuuteen. Suostumuksen peruuttaminen
saattaa my6s vaikuttaa KoulutusAvain Oy:n
mahdollisuuteen tarjota palvelua.

» Pyytaa henkildtietojen poistamista, niiden
kasittelyn rajoittamista tai niiden kasittelyn
lopettamista.

Tarkastamis- tai muu pyyntd tulee osoittaa
rekisterinpitdjan kohdassa 4. mainitulle
yrityksemme tietosuojavastaavalle. Rekisterdidylla
on oikeus saattaa henkilétietojen kasittelya
koskeva asia myds valvontaviranomaisen el
tietosuojavaltuutetun tutkittavaksi.




