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TIETOSUOJASELOSTE
KoulutusAvain Oy — Rekrytointi asiakkaat

1. Rekisterinpitaja

KoulutusAvain Oy
Pohjolankatu 28 B 7-8
87100 Kajaani

Sahkopostiosoitteet:
etunimi.sukunimi@koulutusavain.fi

2. Rekisteri

KoulutusAvain Oy:n rekrytointien asiakassuhteet
ja palvelut seka arvioitujen hakijoiden tiedot

3. Yhteyshenkilo

Paavo Haataja, toimitusjohtaja
050-331 5559
paavo.haataja@koulutusavain.fi

4. Tietosuojavaltuutettu

Eila Haataja
040-573 9686
eila.haataja@koulutusavain.fi

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus seka
kasittelyn oikeusperuste

Rekrytointeihin ja soveltuvuusarvioihin
osallistuneiden asiakkaiden tietoja.

Rekisterdidyn henkilttietoja kasitellaan
KoulutusAvain Oy:n rekrytointeihin liittyvien
toimeksiantojen toteuttamiseen.

Henkilbtietojen kasittelyn oikeusperusteena on
rekisterdidyn suostumus, sopimus ja lakisaateinen
velvoite, joka perustuu osapuolten valiseen
asialliseen yhteyteen. Henkilotietojen kasittelya
edellyttda ostaja (rekrytoinnin toimeksiantaja).

6. Rekisterodityjen ryhmat ja kasiteltavat
henkilétietoryhmat ja tiedot

Rekisteroityja ovat yksityisasiakkaat, jotka ovat
hakeneet avoinna olevaan tehtavaan tai virkaan ja
ottaneet osaa tehtavan rekrytointiprosessiin ja/tai
soveltuvuusarvioon.

Kasiteltavia henkildtietoja ovat mm:

* rekisterdidyn nimi,

* rekisterdidyn syntymaaika tai henkil6tunnus,

* rekisterdidyn sahkdpostiosoite, puhelinnumero ja
postiosoite,

* rekisterdidyn tyollisyystilanne

* rekisterdidyn koulutusaste

* rekisteréidyn muut taustatekijat

* rekisterdidyn testi- ja haastattelutulokset

* muut toimeksiannon toteuttamiseksi tarvittavat
tiedot ja
« asiakkaan mahdollisesti antamat lisatiedot.

7. HenkilGtiedon lahteet

Henkilbtietoja kerataan
= rekisterdidylta itseltaan.
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8. Henkil6tietojen vastaanottajat tai
vastaanottajaryhmat

- Kasiteltavia henkilétietoja ei luovuteta
ulkopuolisille, ainoastaan hakijalle itselleen
o rekisterinpitdja velvoittaa
palveluntarjoajaa huolehtimaan
riittdvasta tietoturvan tasosta
henkilGtietojen suojaamiseksi.

- Tietoja voidaan luovuttaa rekisterdidyn
kirjallisella suostumuksella tai toimivaltaisten
viranomaisten esittdmien vaatimusten
edellyttamalla, kulloinkin voimassaolevaan
lainsdadantoon perustuvalla tavalla.

9. Henkildtietojen sailytysaika

Henkilbtietoja sailytetdan lain ja asetusten
mukaisesti, vain niin kauan kuin on tarpeellista
henkildtietojen kasittelyn tarkoituksen kannalta
toimeksiantoihin liittyvien oikeuksien tai
velvollisuuksien toteuttamiseksi. Rekrytoinneissa
ja soveltuvuusarvioissa 5 vuotta rekrytoinnin
paattymisesta. Vanhentuneet ja virheelliset tiedot
poistetaan.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkilétiedot on suojattu tarpeellisilla teknisilla ja
organisatorisilla toimenpiteilla. Paperiset versiot
sailytetaan lukollisissa kaapeissa. Sahkoiset
lausunnot salataan salasanalla. Henkil6tietoihin
on paasy vain niilla henkiléilla, joiden on
tyotehtavissaan tarpeellista kasitella
henkildtietoja. Heita sitoo vaitiolovelvollisuus.

11. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Henkilbtietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

12. Rekisteroidyn oikeudet ja oikeuksien
toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus:

* Tarkastaa rekisteriin tallennetut henkil6tietonsa
ja pyytaa virheellisten tietojen oikaisemista.

» Pyytaa lainsdadanndén mukaisesti hanta
koskevien henkilétietojen poistamista, siirtdmista
tai kasittelyn rajoittamista.

* Peruuttaa antamansa suostumus, milloin
tahansa tilanteissa, joissa suostumus on
tietojenkasittelyn oikeusperusteena.
Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta
suostumuksen perusteella ennen sen
peruuttamista suoritetun kasittelyn
lainmukaisuuteen.

* Kieltaa milloin tahansa hanta koskevien tietojen
kasitteleminen.

Tarkastamis- tai muu pyynto tulee osoittaa
rekisterinpitdjan kohdassa 4. mainitulle
yrityksemme tietosuojavastaavalle. Rekisteroidylla
on oikeus saattaa henkil6tietojen kasittelya
koskeva asia myo6s valvontaviranomaisen
tutkittavaksi.




